
Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

In catalogue choose the module you require (N.B. please check you are choosing the module in the correct language)

Dans le catalogue, choisissez le module auquel vous souhaitez participer (N.B. : vérifiez que vous choisissez le module de
formation dans la bonne langue).
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Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

Scroll through the page to read about the programme, content and confirm cost (HT) – decide if it is the course for you.

Faites défiler la page pour découvrir le programme, le contenu et confirmer le coût (HT) - Choisissez la formation qui vous
convient.
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Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

Click on the button ‘Préinscription’ / Cliquez sur ‘Préinscription’
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Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

N.B. PLEASE NOTE – FOR ALL LIVE WEBINAR INSCRIPTIONS PLEASE COMPLETE THE FIRST SECTION OF THE REGISTRATION
FORM AS INTER

N.B.  POUR TOUTE INSCRIPTION À UN WEBINAIRE EN DIRECT, VEUILLEZ REMPLIR LA PREMIÈRE SECTION DU
FORMULAIRE D'INSCRIPTION COMME INTER

Do NOT click the button marked ‘Préinscription entreprise’ – this is for businesses with paid employees they wish to enroll

NE cliquez PAS sur le bouton "Préinscription entreprise" - cette option est destinée aux entreprises ayant des salariés souhaitant s'inscrire.
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Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

Continue to enter full details ensuring : / Complétez les informations obligatoires en vous assurant que :

Enter the correct beauxvillages.com email address / Entrez votre adresse électronique beauxvillages.com correctement

Enter the correct telephone number / Indiquez le numéro de téléphone correct

Then click on ‘Envoyer ma demande’ / Puis cliquez sur ‘Envoyer ma demande’

V070222



Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

Once we receive your request the follow up:

Convention – we will email it for you to sign, scan back to us AND post originals (2 copies)
Facture – we will then invoice you for payment

Dès que nous aurons reçu votre demande, vous recevrez :

La Convention - nous vous l'enverrons par e-mail afin que vous la signiez, la scanniez et nous envoyiez une copie par e-mail,
vous devrez également vous faire parvenir par voie postale 2 COPIES ORIGINALES.

Facture - nous vous enverrons une facture pour le règlement.

Once payment is received, you will be enrolled on the course:

If a live course:

- you will be able to log into your extranet account and complete the pre-course questionnaire
- you will receive the relevant links to join the webinar, 1 day and 1 hour before the training commences
- you can then continue to complete any questionnaires of understanding to complete the course
- and give feedback by completing the post course questionnaire

Dès que le paiement reçu, vous serez inscrit au cours :

S'il s'agit d'un module en direct :

- vous pourrez vous connecter à votre compte extranet et remplir le questionnaire préalable à la formation
- vous recevrez les liens nécessaires pour rejoindre le webinaire, 1 jour et 1 heure avant le début de la formation
- vous pourrez ensuite remplir les questionnaires de connaissances pour compléter la formation.
- et donner votre avis en remplissant le questionnaire post-cours
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Process for Registering for Accredited Training Modules via Formation Plus Catalogue
Inscription aux modules de formation accrédités via le Catalogue Formation Plus

If a video course:

- you will be able to log into your extranet account and complete the pre-course questionnaire,
- followed by the course content, then continue to complete any questionnaires of understanding to complete the

course

S'il s'agit d'une formation en vidéo :

- vous pourrez vous connecter à votre compte extranet et remplir le questionnaire préalable au cours,
- puis le contenu du cours, et ensuite continuer à remplir les questionnaires de compréhension pour terminer le

cours.

Upon completion:

You will be sent a confirmation of completion; certification and paperwork necessary to claim any course costs as
appropriate.

Une fois la formation terminée :

Vous recevrez une confirmation de votre participation complète à la formation, un certificat et les documents nécessaires
pour réclamer les coûts de la formation, le cas échéant.
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